Ausbildungsmoglichkeiten

Das ifks bietet Ihnen die folgenden, praxisorientierten Aus- und
Weiterbildungen zur Auswahl. Die Details zu den Lehrgangen entnehmen
Sie bitte den einzelnen Ausbildungsdokumentationen, die wir Ihnen
jederzeit gerne zustellen.

Ausbildung Abschluss

@ Institut fiir Kaderschule

Handelsaus-  Deutsch, Kaufmannisches Rechnen Handelsdiplom ifks
bildung Handelsrecht, Korrespondenz Dauer 1 Jahr
Betriebswirtschaftslehre

Management- Betriebswirtschaftslehre, Recht, Hoheres Wirtschaftsdiplom ifks

ausbildung Rechnungswesen, Personal- Dauer 1 Jahr (Samstags- oder Abend-
Management, Organisation, kurse)
Projektmanagement

Fiihrungsfach- Managementteil (2 Semester)

ausbildung Betriebswirtschaftslehre, Recht,
Rechnungswesen, Personal-
Projektmanagement
Leadershipteil (1 Semester)
Teamflhrung, Gruppen-
kommunikation, Konfliktldsung
in Gruppen, Selbstmanagement,
Selbstkenntnis, Integrations-
seminar

Fiihrungsfachleute ifks
Dauer 3 Semester (Samstags- oder
Abendkurse)

Betriebsokonomin ifks
Dauer 1 Jahr (Abend- und
Samstagkurs)

Betriebsoko-  Betriebswirtschaftslehre, Volks-,

nomin wirtschaftslehre, Rechtslehre
Rechnungswesen, Marketing,
Organisations- und Fihrungs-
lehre, Kommunikation

Technische Deutsch, Verhandlungstechnik

Kauffrau, Recht, VWL/BWL, Rechnungs-

Technischer  wesen, Marketing und Verkauf,

Kauffmann Organisations- und Methoden-
lehre, Mitarbeiterfiihrung,
Beschaffungs- und Produkt-
ionswirtschaft

eidg. Fachausweis Technische
Kauffrau/Technischer Kaufmann
Dauer 2 Jahre (Abendkurs )

Ausbildung Abschluss

MarKom MarKom Basislehrgang Markom Basislehrgang
Basislehrgang/ Betriebs-, Volkswirtschaftslehre, Dauer 1 Semester (Abendkurs)
Marketing- Recht, Marketing, PR,

assistentin Marketingkommunikation,

Verkauf und Distribution

Zusatzmodul Marketingassistentin Marketingassistentin ifks

Marketingkonzept, Prasentations-
technik

Plus 18 Lektionen

Wird auch als Kombikurs, Markom integriert in der Marketing- und Verkaufsfach-
ausbildung, angeboten

Marketing-
fachfrau/-mann

Verkaufs-
fachfrau/-mann

HR-fachhfrau/
HR-fachmann

Personal-
assistentin

Marketingkonzeption, Marketing-
organisation, Marktleistungsge-
staltung, Marketingforschung/
Statistik, Verkauf, Verkaufs-
forderung, Werbung, PR, Recht,
Distribution, Direktmarketing,
Merchandising, Messen und Aus-
Stellungen, Rechnungswesen

Verkaufsforderung, Werbung
Distribution, Verkaufsplanung,
Marketingforschung, Verkaufs-
statistik, Marketing, Verkaufs-
psychologie, Mitarbeiterfiihrung

Personaladministration, -marketing, eidg. Fachausweis Personalfachfraul/-

-entwicklung, Aus- und Weiter-
bildung, Lehrlingswesen, Sozial-
versicherungsrecht, Betr. Sozial-
wesen, Betriebspsychologie,
Mitarbeiterfiihrung, Arbeitsrecht,

Gesprachsfiihrung, BWL, Projekt-

management, Organisation

eidg. Fachausweis Marketingfachfrau/

Marketingfachmann

Dauer 1 Jahr (Abend- oder Samstag-

kurse)

eidg. Fachausweis Verkaufsfachfrau/

Verkaufsfachmann

Dauer 1 Jahr (Abend- oder Samstag-

kurse)

Personalfachmann
Dauer 1 Jahr (Abendkurs)

Grundlagen HRM, Personaladmini- Personalassistentin ifks

stration, Lohnadministration, Interne Personalassistentin mit Zertifikat der

Kommunikation, Arbeitsrechtliche
Grundlagen, Spezial-Gebiete

Schweiz. Tragerschaft fiir HRM-
Priifungen
Dauer 1 Semester (Abendkurs)



Ausbildungsmoglichkeiten

Ausbildung Abschluss
PR-Fachfrau/  Marketing, Grundbegriffe PR, eidg. Fachausweis PR-Fachfrau/
-Fachmann PR-Administration, Produktion PR-Fachmann

Marketingleiterin

Verkaufsleiterin

Von PR-Mitteln, Konzeptionelle
Aspekte der PR, Medienarbeit,
Medien, Medienlandschaft, Be-
zahlte Streuung, Schreiben
und Redigieren

Marketingstrategie, Operative
Marketing-, Marketinginformation,
Rechnungswesen, BWL, VWL,

Marketingfiihrung und Organisation,

Konferenztechnik, Rechtskunde

Marketingstrategie, Verkaufs-
planung, Mitarbeiterfihrung und
-schulung, Rechnungswesen,
Marketing- und Unternehmens-
Organisation, Konferenztechnik,
Rhetorik/Prasentationstechnik,
Marketingkommunikation,
Rechtskunde, VWL

Dauer 1 Jahr (Abendkurs)

eidg. dipl. Marektingleiterin
Dauer 3 Semester (Samstagkurs)

eidg. dipl. Verkaufsleiterin
Dauer 1 Jahr (Samstagkurs)



